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Céamara Municipal de Itatiaia

CAMARA MUNICIPAL DE ITATIAIA
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

LEI N° 1634 DE 13 DE JANEIRO DE 2026.

A CAMABA MUNICIPAL DE ITATIAIA, EM CONFORMIDADE COM O §7° DO ART. 26
DA LElI ORGANICA MUNICIPAL COMBINADO COM O INCISO IX DO ART. 38 DO
REGIMENTO INTERNO DESTA CASA, PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Ementa: Dispbe sobre a autorizacdo de viagens, concessao de diarias e ressarcimento de despesas
no dmbito da Camara Municipal de Itatiaia e da outras providéncias.

CAPITULO |
- DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Ficam regulamentadas, no ambito do Poder Legislativo Municipal de ltatiaia, as
autorizacdes de viagens, a concessao de diarias e o ressarcimento de despesas aos
Vereadores e aos servidores efetivos, comissionados ou cedidos, quando houver
afastamento do Municipio para atendimento do interesse institucional da Camara Municipal.

§ 1° As diarias destinam-se a cobrir despesas com alimentagao, hospedagem e locomogao
urbana.

§ 2° Para servidores, as diarias somente poderdo ser concedidas quando houver participagao
em cursos, treinamentos, simposios, congressos ou eventos de interesse institucional.

§ 3° Para vereadores, as diarias somente serdo concedidas em misséo oficial, devidamente
justificada e autorizada pelo Presidente da Camara.

§ 4° E vedada a concessao de diarias quando:

[ - o afastamento nao ultrapassar 6 (seis) horas;
I1 — a distancia for inferior a 50 km;
II1 — as despesas forem custeadas por terceiros.

Art. 2° Para fins desta Lei, considera-se:

I — Missdo oficial: atividade exercida fora do Municipio, previamente autorizada pela
Presidéncia;
II - Diaria: indenizagao destinada ao custeio de despesas temporarias decorrentes de viagem.
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CAPITULO Il
— DA SOLICITAGAO E AUTORIZAGAO

Art. 3° O pedido de viagem sera formalizado por formulario préprio (Anexo I), com justificativa
e encaminhamento ao Presidente da Camara com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 1° O pedido sera submetido a Divisdo Financeira e ao Controle Interno para analise técnica e
orcamentaria.

§ 2° Em situagdes emergenciais devidamente justificadas, o prazo podera ser reduzido, mediante
autorizacao expressa da Presidéncia.

§ 3° Viagens realizadas sem autorizagao prévia somente poderéo ser ressarcidas mediante
comprovagao documental idénea e demonstragéo de interesse publico.

Art. 4° O ato de concessdo de diarias devera conter:

I —nome e cargo do beneficiario;

II — finalidade e justificativa da viagem;
III — local e periodo do deslocamento;
IV —valor unitario e total;

V —forma de pagamento;

VI - assinatura da autoridade competente.

CAPITULO Il

— DOS VALORES E LIMITES

Art. 5° Os valores das diarias observarao a tabela constante do Anexo Il, conforme a localidade
de destino.

Art. 6° Fica estabelecido o limite anual de R$ 10.000,00 (dez mil) por vereador, condicionado a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O limite podera ser utilizado de forma fracionada ou integral.

§ 2° Em casos excepcionais devidamente justificados, o limite podera ser ultrapassado mediante
deliberacdo da Mesa Diretora.

§ 3° Os valores das diarias serdo atualizados anualmente pelo IPCA, por ato da
Presidéncia.

Art. 7° A concessao de diaria observara os seguintes critérios:
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[ — até 6 horas: sem diaria;

II — mais de 6 horas, sem pernoite: ¥z didria;

III — com pernoite ou viagem de dia inteiro: diaria integral,
IV - retorno antecipado: restituigdo proporcional.

§ 1° As diarias possuem natureza indenizatdria.
§ 2° O limite mensal sera de até 5 (cinco) diarias por beneficiario, salvo situagdes

excepcionais justificadas.

CAPITULOIV
- DO PAGAMENTO E DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 8° O pagamento das diarias sera realizado preferencialmente de forma antecipada, até o dia
util anterior a viagem.

Art. 9° O beneficiario devera apresentar, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno, relatério
circunstanciado (Anexo lll) acompanhado dos comprovantes de despesas.

§ 1° Constituem documentos validos: notas fiscais, cupons fiscais, recibos de pedagio,
transporte, estacionamento, declaragdes de comparecimento e certificados.

§ 2°No més de dezembro, a prestacéo de contas devera ser apresentada até o dia 15 (quinze),
em razao do encerramento anual da execugao orgamentaria da Camara Municipal, visando

assegurar a correta contabilizagao e fechamento do exercicio financeiro.

§ 3° O ndo cumprimento dos prazos implicara devolugdo imediata dos valores, podendo ocorrer
desconto automatico em folha.

§ 4° A devolugdo de eventual saldo devera ocorrer em até 3 (irés) dias Uteis.

Art. 10° Em caso de nao realizagdo da viagem, o valor recebido devera ser devolvido em até 2
(dois) dias uteis.

Art. 11° A analise e conferéncia das prestagées de contas ficardo a cargo da Divisdo
Financeira e do Controle Interno, com homologacao final da Presidéncia.
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CAPITULOV
— DAS SANGOES

Art. 12° A apresentagédo de informagdes falsas ou documentos irregulares implicara devolugéo
imediata dos valores recebidos, sem prejuizo de responsabilizagdo administrativa, civil e
penal.

CAPITULO VI
- DISPOSICOES FINAIS

Art. 13° A execugdo desta Lei sera acompanhada pela Divisao Financeira e pelo Controle Intero.

Art. 14° A concessao de diarias estara condicionada a disponibilidade orgamentaria e sera registrada
no Portal da Transparéncia.

Art. 15° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdo prépria, suplementada se
necessario.

Art. 16° A Mesa Diretora podera editar atos normativos complementares para regulamentar ou ajustar
procedimentos previstos nesta Lei, quando necessario, sem prejuizo de posteriores alteracdes
mediante nova Lei aprovada pelo Plenario.

Art. 17° Fica revogada a Resolugéo n° 414/2023 e quaisquer disposi¢gdes em contrario.

Art. 18° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Ver. BRUNO GUIMARAES DINIZ

Presidente da Camara
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ANEXO1I

VIAGEM/DIARIAS

SOLICITACAO DE Exercicio:

Nome do Requisitante:

Cargo/Funcgio:

CPF

Data e Horario p/saida:

Data e Horario p/retorno:

Quant. Diarias solicitadas:

Meio de Transporte:

Destino:

Valor da(s) Diaria(s):

Objetivo/Motivo da Viagem:

particulares, e declaro que nao resido na localidade de destino.
Data: / /

Assinatura do Requisitante

Declaro, sob as penas da lei, que niio irei utilizar desta viagem para os fins

APROVACAO DO CONCEDENTE

Autorizo a concessao das didrias de viagem acima solicitadas.

Itatiaia de___de

Pag. 15 de 17

Presidente
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ANEXO II — Tabela de Valores das Diarias

ANEXO II — Tabela de Valores das Diarias (Itatiaia — RJ)
Por Quilometragem

s A Vereadores (sem Vereadores (com Servidores (sem Servidores (com
Item Distiancia

pernoite) pernoite) pernoite) pernoite)
De 50 a 150
L R R$ 200,00 R$ 400,00 R$ 125,00 R$ 250,00
02 De151a300 pea00 00 R$ 600,00 R$ 175,00 R$ 350,00
km
03 De301a500 ¢ 46000 R$ 800,00 R$ 225,00 R$ 450,00
km
Capital R]
04 (Rio) R$ 350,00 R$ 700,00 R$ 175,00 R$ 350,00
05
06
o7 Outras R$ 400,00 R$ 800,00 R$ 225,00 R$ 450,00
08 Capitais
09 Brasilia - DF R$ 750,00 R$ 1.500,00 R$ 300,00 R$ 600,00

O Até 6h de deslocamento — nio gera didria.
O Mais de 6h e sem pernoite — %2 (meia) diaria.
O Com pernoite ou viagem de um dia inteiro — didria completa.
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Exercicio:

Prestacio de Contas Diaria

Nome do requisitante:

Cargo/Fungio:

CPF:

Banco conta:
N°. da Agéncia:

N°. da Conta:

Tipo: (X) Corrente ( ) Poupanca
Data Horario de saida:
Data Horario do retorno:
Quantidade de Diarias:
Meio de Transporte:
Destino:

Valor da(s) Diaria(s):
Despesas com transporte:

Total a restituir:

Declaro, sob as penasda lei, que utilizei desta viagem para
finalidade prevista no art. 1° desta Lei.

APROVACAO DA CONCEDENTE
Aprovo a(s) diaria(s) e reembolso concedidas ao(s) requisitante(s)
acima identificado(s):

Itatiaia de___ de

Presidente
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